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Smérnice ¢. V-3/25 pro zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu

Mésto : Spindlertv Mlyn

Adresa : Spindlertiv Mlyn 173, 543 51 Spindlertv Mlyn
IC : 002 78 343

DIC : CZ00278343

Smeérnici zpracovala : Jifina Staruchova

Smérnici schvalilo : Zastupitelstvo mésta Spindlertiv Mlyn

Projednano a schvaleno v ZM dne  : 14. 4. 2025 pod ¢islem usneseni 8/30/2025-ZM

Smérnice nabyva uc¢innosti dne : 1.5.2025

Verejna zakazka malého rozsahu:

= V piipadé dodavek a sluzeb do hodnoty 3.000.000,- K¢,

= V pifipadé stavebnich praci do hodnoty 9.000.000,- K¢.
Veskeré uvedené castky predpokladanych hodnot zakéazek je tteba brat bez DPH.

Zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu obec nemusi realizovat v zadavacim ftizeni dle
zakona, musi vSak postupovat transparentné, nediskrimina¢né¢ a dodrzovat zasadu rovného
zachazeni, dale pokud je to vzhledem k povaze verejné zakazky mozné, dodrzovat zasady
socialné zodpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci.

1) Zavazna pravidla pro zadavani vetejnych zakazek v hodnoté neptesahujici 200.000,- K¢
bez dan€ z pridané hodnoty v pripadé vefejnyvch zakizek na dodavky a sluzby a
nepiesahujici 200.000,- K¢ bez dan€ z pridané hodnoty v piipad€ veiejnych zakazek na
stavebni prace.

Povétenou osobou zadavatele opravnénou €init jménem a na ucet zadavatele tyto tikony je
starosta obce.

Vefejna zakazka bude zadana nasledujicim zptisobem:

* vyzva jednomu dodavateli k pfedlozeni cenové nabidky (popiipadé s dalSimi
podminkami plnéni), pokud nema zadavatel aktudlni cenové nabidky jiz k dispozici, ¢i
pfima objedndvka plnéni, a to 1 naptiklad emailovou formou,

* rozhodnuti povéfené osoby zadavatele na zdkladé¢ dodavatelem piedlozené ¢i jinak
dostupné aktudlni nabidky (neni nutné ustanovit hodnotici komisi),



2)

3)

* uzavieni smlouvy (uzavienim smlouvy se v tomto piipadé¢ rozumi rovnéz doruceni
dodavatelem potvrzené objedndvky ¢i pfimé poskytnuti pozadovaného plnéni
dodavatelem),

* pripadné rozhodnuti zadavatele o nepfid€leni vetejné zakazky/odmitnuti nabidky (napf.
jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné

apod.).

U téchto vetejnych zakazek je mozné postupovat i formou ptimého nakupu v obchodg.

Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté od 200.001,- K¢ bez dané z
pfidané¢ hodnoty do 2.000.000,- K¢ bez dané¢ z pfidané hodnoty v pfipadé vefejnych
zakazek na dodavky a sluzby a od 200.001,- K¢ bez dané z piidané hodnoty do
2.000.000,- K¢ bez dané z piidané hodnoty v pripadé vefejnych zakazek na stavebni

préce.

Povéfenou osobou zadavatele opravnénou ¢init jménem a na céet zadavatele tyto ukony je
Rada obce.
Zadavatel vyzve pouze takové zijemce, o kterych ma veérohodné informace, Ze jsou z
hlediska své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a
vcas dodat.

Vetejna zakazka bude zadana nasledujicim zptisobem:

» vyzva tfem dodavatelim k ptedlozeni cenové nabidky (s vymezenim pozadovaného
plnéni a pifipadné dalSimi podminkami plnéni) a pfipadné uvefejnéni vyzvy vhodnym
zptisobem, a to i napiiklad emailovou formou; vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o
kritériich, kterd jsou rozhodné pro zadani zakazky (hodnotici kritéria), kterd vSak nemusi
byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona; doba pro podani nabidek dodavateli je
7 az 21 dni dle zadani rady obce; vyzva rovnéz bude obsahovat moZnost zruseni
zadavaciho fizenti,

* rozhodnuti povétené osoby zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zaklad¢ ve
vyzvé stanovenych hodnoticich kritérii a sdéleni této informace vSem ucastnikiim fizeni
spolu se strué¢nym odiivodnénim vybéru,

» uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz
doruceni dodavatelem potvrzené objednavky),

* pripadne rozhodnuti zadavatele o zruseni (vybérového) fizeni; divodem pro zruSeni
zadavaciho ftizeni muze byt skuteCnost, Ze dodavatelé neptedlozili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, popt. nabidky na zadavatelem poZadované plnéni.

Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek v hodnoté od 2.000.001,- K¢ bez dan€
z piidané hodnoty do 2.500.000,- K¢ bez dan€ z pfidané hodnoty v piipadé vefejnych
zakazek na dodavky a sluzby a od 2.000.001,- K¢ bez dané z piidané hodnoty do
3.000.000,- K¢ bez dané z piidané hodnoty v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni

prace.

Veftejna zakazka bude zadana nasledujicim zptisobem:

* vyzva nejméné ttem dodavateliim k pfedlozeni nabidky v mezich pozadavkl zadavatele
(s ohledem na okolnosti miize obec zvazit, zda nevyzvat vice dodavatelil) a uvetejnéni
vyzvy vhodnym zplsobem; vyzva bude obsahovat rovnéZ udaje o kritériich, kterd jsou
rozhodné pro zadani zakazky (hodnotici kritéria), kterd vSak nemusi byt vymezena jako



4)

hodnotici kritéria podle zakona; doba pro podani nabidek dodavateli je 10 az 30 dni dle
rozhodnuti rady obce; vyzva rovnéz bude obsahovat moznost zruseni zadavaciho fizenti,

* hodnoceni nabidek: rozhoduje rada obce, popiipadé prizvany odbornik alespoin
stifedoskolského vzdélani v piisluSném oboru ve vztahu k pozadovanému plnéni,

* zdiivodnéné doporuceni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli k uzavieni smlouvy
s vybranym dodavatelem,

* rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdé€leni této informace vSem
ucastnikiim fizeni spolu se stru¢nym odivodnénim vybéru,

 uzavieni smlouvy s dodavatelem: smlouvu uzavira starosta obce po rozhodnuti
zastupitelstva obce,

* pripadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni fizeni: rozhoduje rada obce.

Zavazna pravidla pro zadavani vetfejnych zakazek v hodnoté od 2.500.001,- K¢ bez dané
z pifidané hodnoty do 3.000.000,- K¢ bez dané s pfidané hodnoty v piipadé vefejnych
zakazek na dodavky a sluzby a od 3.000.001,- K¢ bez dané z piidané hodnoty do
9.000.000,- K¢ bez dan€ z pridané hodnoty v pripadé vefejnych zakdzek na stavebni

prace.

Veftejna zakazka bude zadana nasledujicim zptisobem:

* vyzva nejméné péti dodavateliim k ptedloZeni nabidky v mezich pozadavkl zadavatele a
uvetejnéni vyzvy vhodnym zpisobem; vyzva bude obsahovat rovnéz tdaje o kritériich,
kterd jsou rozhodna pro zaddni zakézky (hodnotici kritéria), kterd vSak nemusi byt
vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona; doba pro podani nabidek dodavateli je do
30 dni; vyzva rovnéz bude obsahovat moznost zruSeni zadavaciho fizeni,

* hodnoceni nabidek: rozhoduje rada obce, popiipadé prizvany odbornik alespon
stiedoSkolského vzdélani v prislusném oboru ve vztahu k pozadovanému plnéni,

* zdlivodnéné doporuceni (s ohledem na hodnotici kritéria) zadavateli k uzavieni smlouvy
s vybranym dodavatelem,

» rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sd€leni této informace vSem
ucastnikiim fizeni spolu se struénym odiivodnénim vybéru,

 uzavieni smlouvy s dodavatelem: smlouvu uzavira starosta obce po rozhodnuti
zastupitelstva obce,

* pFipadné rozhodnuti zadavatele o zruSeni fizeni: rozhoduje rada obce.

Pokud pii zaddvani vefejné zakazky malého rozsahu obec zjisti, Ze je na segmentu trhu
S poZzadovanym plnénim niz§i pocet dodavatelli, nez ma byt dle vyse uveden¢ho, vyzve
obec k podani nabidky vsechny takové dodavatele.

Kontrola dodrZeni postupu zadavatele

Pro ucely osvédceni spravnosti postupu zadavatele pii zadani zakdzky budou vystupem
zadadvaciho fizeni nasledujici dokumenty, které jsou nezbytné pro osvéd€eni transparentnosti a
nediskriminace:

a) text vyzvy pozadovanému poctu dodavateli k podani nabidky a dalSich dokumentt
vymezujicich predmét zakazky (napt. zaddvaci dokumentace, pokud je zpracovana);
pfipadné zdlivodnéni vyzvani niz§iho nezZ metodikou poZadovaného poctu dodavateld,

b) nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky,
Z nichz vyplyva plnéni nabizené dodavatelem,



C) stru¢na zprava (zaznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek,

d) rozhodnuti zadavatele (odpovédné osoby) o vybéru nejvhodné;jsi nabidky se struénym
zdivodnénim,

e) smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, popi. véetn¢ dodatkt k ni (popfipadé
objednavka).

Zavéreéna ustanoveni:

1. Zmény a dopliky této smérnice schvaluje pouze zastupitelstvo mésta.

2. Tato smérnice nabyva Uc¢innosti dnem 1. 5. 2025 a zcela nahrazuje Smérnici pro
zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ¢. V-1/21 projednanou a schvalenou
zastupitelstvem mésta dne 15. 2. 2021 pod ¢islem usneseni 8/29/2021-ZM.

Martin Jandura v.r.
starosta meésta



